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Hva er hensikten med modulen?

Arskalenderen er et verktoy for planlegging og strukturering av et ar. Hensikten er &
effektivisere, engasjere, motivere og samkjere organisasjonen. Modulen mé henge sammen
med organisasjonens mél, strategier, planer og visjoner.

De 3 komponentene — Plan, Arshjul og Arskalender

En plan er en samling av aktiviteter som skal finne sted i lopet av aret. Dersom planen ikke
lukkes ved arsskiftet sa ruller den over til neste ar. Du kan lage mange planer for ulike deler
av virksomheten.

Plan - b

Ansvarig
Tittel s

Plassering
Type Lagre

Autiviteter

Kopier valgt [ Slett vaigt Ny aktivitet

Dato Varsling t

En aktivitet kan vaere noe som skal gjennomfoeres eller noe du vil ha en paminnelse om.
En aktivitet ma ha en tittel og en dato. Den kan ogsa ha en beskrivelse og det er mulig & sette
opp at personer skal fi varslinger pa epost om aktiviteten.

. . - D]
Administrative aktiviteter -
Ansvarlig SystemAdministrator 3 Aktiv v

Aktivitet A-melding for Des
Lagre

Aktivitet

Beskrivelse Paminnelse / varsling / purring skal sendes til

Rapportering av lanns- og ansettelsesforhold til Skatteetaten, NAV og Statistisk
sentralbyra (SSB) er samlet | a-meldingen og skal sendes inn hver maned av alle som
onn, pensjon og andre ytelser. A-meldingen inneholder opplysninger om lenr
og ytelser, i tillegg til status pa alle arbeidsforhold

n
] Dato 05 v Jan v
Ingerid Hansen

K

Varsling « 3 dager for
- 2 dager for
« 1dagfer

Purring

Om purringer benyttes er det enkelt & deaktiverer purringen fra mailen som sendes ut fra
modulen. Det er mulig & sette opp logg-funksjonalitet med tilherende rettighetsstyring for &
loggfere hva som er gjort, eller oppgaver i forbindelse med aktivitetene.

Arshjulet viser hvordan aktivitetene i en plan fordeler seg utover aret.
I midten av hjulet kan du velge hvilken plan du vil se.
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D Januar
A-melding for November 05 05 A-melding for Des

15 AGA og skatt for Nov-Des

Februar

Mars

05 A-melding for Februar
15 AGA og skatt for Jan-Feb
15 AGA og skatt for Jan-Feb

Oktober

KS-lederkonferanse 05
Gjennomgang forsikringsavtaler 20

A-melding for Oktober 05
A-melding for Oktober 05
AGA og skatt September-Oktober 15

® Axtiviteter

O Beskrivelse

Administrative
aktiviteter

April
05 A-melding for Mars

P Q
A-melding for August 05
AGA og skatt Juli-August 15

05 A-melding for April
15 AGA og skatt for Mars-April

August
A-melding for Juli 05
Overgang nytt regnskapssystem 06

Juli ‘ Juni

Kurs Regnskapsfering: GRS ’&g IFRS 07 05 A-melding for Mai
AGA og skatt Mai-Juni 15 10 A-Melding Juni
14 Flytte kontorlokaler til E-Flay

Arskalenderen benyttes for 4 se to eller flere planer opp mot hverandre.
Du kan se dem ved siden av hverandre eller sla dem sammen i en kalendervisning.

A Datakvalitet AS

Egendefinert v Konsernmeler 2022 S O x Tidsfrister @konomi P - I Eksteme revisjoner P - I

Januar (05) @
Arsmete Konsemstyret & Revisor vareopptelling 8
@

Gjennomgang regnskap og budsiett fierde kvartal

Arsmete Konsemstyret &
Februar
Regnskap og budsjettgjennomgang 2018

Mars.

Ledersamling g Bygghere revisjon av prosjekt A
April @

Gjennomgang regnskap og budsijett ferste kvartal Innhenting av dokumentasjon
Mai @ (31)

Planlegging av sommersamling Skattemelding Mattilsynet av kantine pa Avdeling A
Juni @

Evalueringsmote
Juli @ @ @

Gjennomgang regnskap og budsjett andre kvartal Skattemelding2 Revisjon Prosjekt B

Innlevering arsregnskap
August
September @
Skatteetaten

Oktober @ @

Gjennomgang regnskap og budsjett Tredje kvartal Revisjon EL-anlegg
November & [13]

Planlegging av budsjett g Revisjon Arbeidstilsynet
Desember

Evalueringsmote

+ Leggiil
A Sla sammen

Det er mulig & sette opp flere tavler (dvs. samlinger av planer). Pa bildet ovenfor har vi laget

en egendefinert tavle som inneholder «Konsernmeter 2022y, «Tidsfrister @konomi» og

«Eksterne revisjoner».




