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Eksport til Excel fra rapport
Alle rapporter i EK har integrert mulighet for eksport til Excel. Dette gjøres ved å gå til 
«Egenskaper» siden på en aktuell rapport, som eksporterer ved å gå til lenken eller trykke på 
ikonet

Hvor Excel filen blir generert med ønsket rapport og datamateriale. Hvis man ønsker data ut i 
Excel ønsker man gjerne rådata fremfor prosessert og ferdig filtrert data som med ordinære 
rapporter og visningsformater som eksempelvis pai, søylediagram og krysstabeller. 

Eksempelvis nedenfor ved en eksport av en krysstabell rapport til Excel. Den inkluderer kun 2 
datakilder.
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Ved behov for uttrekk som skal ha videre bearbeidelse i Excel anbefales det at man benytter 
listerapporter som rapporttype. Listerapportene kan settes opp ferdig generert med tilhørende 
datafelter eller gjøres ved manuell filtrering av brukeren «on-the-fly» basert på eksisterende 
lister og filtrering.

Eksempelvis har vi her en listerapport som inkluderer en rekke pre-definerte datafelter.

Som gir følgende visning ved kjøring
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Og tilhørende eksportfunksjon til Excel, hvor datamaterialet enkelt blir eksportert for videre 
behandling, prosessering og fremvisning som vist nedenfor
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Listerapporten som avgjør hvilke felter som kommer ut settes opp her, man kan ha opptil 100 
felter/variabler. Man kan også sette filter på denne, men det anbefales at man gjør det i selve 
rapporter som hovedregel slik at man holder antall lister begrenset.

Oppsett av listerapporter

1. Identifiser hvilke feltverdier du ønsker å inkludere i rapporten. 
2. Logg inn som administrator, gå til saksbehandlingsgrensesnittet, velg fanen Administrasjon 

og gå til liste- / kolonneoppsett. 

3. Velg riktig modul, og opprett ny liste. Navngi den etter ønske (Inkluder eksempelvis 
«Excelrapport» i visningsnavnet for å skille fra øvrige lister) 

4. Deretter velges feltverdiene som ønskes med i rapporten fra den gule listen til høyre. Tallet 
til høyre for valgte feltverdier angir bredden. Her kan en se at «Beskrivelse» har fått 50% av 
listebredden til rådighet. Lagre 
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5. Gå til statistikkrapporter med mer. Denne er ofte skjult, men kommer til syne ved å klikke på 
pilene i øverste hjørne eller ved å maksimere vinduet. 
Sett krysset «Gyldig som listerapport» aktivt. 

6. Lukk vinduet. 
7. Gå tilbake til saksbehandling og velg rapporter. 

5. Opprett ny rapport. Navngi etter ønske. I nedtrekkslisten over rapporttype kommer nå listen 
opprettet i steg 3 til syne. Velg denne. 

6. Gjør ønskede tilpasninger/filtreringer på utvalg, eksempelvis kun åpne saker.
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Datamaterialet/rapporten kan nå enkelt hentes ut i Excel

Manuell eksport
Du kan også eksportere direkte fra listen uten å sette opp en rapport
klikk på «utskriftsvennlig visning».

Merk hele området (Ctrl + A) 

Kopier (Ctrl + C) 
Åpne et tomt Excel-dokument (eller ark). 
Lim inn og eksempelvis formater som tabell. 

Gjør eventuelle nødvendige rad/kolonnetilpasninger. 

Kryssreferanser
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