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EK dokumentmodulen er primært et verktøy for å holde rede på styrende dokumenter som skal 
revideres og godkjennes på nytt flere ganger i løpet av sin levetid. Vi kaller dette for styrte 
dokumenter i EK. 

I et kvalitetssystem kan det også finnes andre typer dokumenter som ikke krever 
dokumentstyring i samme grad. Det kan være vedlegg og andre støtte-dokumenter, men som 
det likevel er relevant å ta med i eget kvalitetssystem. 

Slike dokumenter kan defineres som ikke styrt, og vil da ha et forenklet "livsløp” i systemet. 
De skal ikke godkjennes og heller ikke revideres på samme måte som styrte dokumenter (med 
godkjenningsforløp ved revidering o.l.), men inngår likevel som en integrert del av hele 
kvalitetssystemet.

Det er mulig å sette dokumenter til ikke styrt her mens det er i status skrives:

Da vil godkjenner feltet være låst til være et «ikke styrt dokument»
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Omgjøring fra ikke-styrt til styrt

Dokumentet må først trekkes tilbake fra publisert utgave.
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Dokumentet har nå blitt et ordinært styrt dokument som må godkjennes.
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Kryssreferanser
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