	
	
	



[image: ]
[image: ]









Studie- og emneplanmal
Med instruksjonar og fristoversikt




Innhald
Innhald	2
1.	Mal for studieplan i Edutorium	3
2.	Mal for emneplan i Edutorium	8
3. Om systemet	13
1.	Inndeling	13
Emnenivå	13
Studiemodell:	13
Studieplan:	13
2.	Arbeidsflyt	13
2.1.1 Administrativ førebuing;	13
2.1.2 Lage/revidering:	13
2.1.3 Fagleg kvalitetssikring:	13
2.1.4 Administrativ kvalitetssikring og godkjenning:	13
2.2 Studiemodell og studieplan:	13
3.	Emne	14
4.	Studiemodell	14
5.	Studieplan	14
6.	Årshjul for studieplanendringar	15
7.	Publisering, studentarkiv og sporbarheit	15
8.	Tips og triks	15
9.	Kven gjer kva	16
10.	Faktorar som påverkar tidsfristar for studieplanendringar	16






 

1. [bookmark: _Toc256000001]Mal for studieplan i Edutorium
Informasjon:
Fagområde Dette fyller administrator ut når studiet blir oppretta
Studieprogram Dette fyller administrator ut når studiet blir oppretta
Studieplan Namn på utdanninga
Studiestad Nettbasert studium
Studiepoeng 120 
Studieform Heiltid/Deltid/Nett
Studienivå Høgare yrkesfagleg utdanning, nivå 5.1/5.2
Undervisningssemester
2023 Haust, 2024 Vår, 2024 Haust, 2025 Vår
Studieplanansvarleg Namn		Forfattarar Namn

Beskrivingar:
Om studiet
I dette avsnittet beskriver utdanninga studiet med ein kort tekst, rundt 10-15 linjer. 
Ein kan kort beskrive kva utdanninga går ut på, kva man kan gjere når ein er ferdigutdanna, og eventuelt historiske fakta om utdanninga.
Eks: "I dette studiet vil studentane få ein innføring i korleis nytte Edutorium for å sikre at studieplanane er i tråd med Nokutkrav og forskrifter.
Studiet er nettbasert og passer for alle som har eit ønske om å bidra til å auke kvaliteten på studieplanarbeid."
Læringsutbyte
Læringsutbytebeskrivinga viser dei kvalifikasjonane studenten minst skal ha etter fullført utdanning. Kunnskap, ferdigheiter og generell kompetanse må samsvare med det vi er akkreditert for.
 
Kunnskap
Studenten
har kunnskap om omgrep, teoriar, modellar, prosessar og verktøy som blir brukt  innanfor eit spesialisert fagområde
kan vurdere eiget arbeid i forhold til gjeldande normer og krav
 kjenner til bransjens/yrket si historie, tradisjonar, eigenart og plass i samfunnet
har innsikt i eigne utviklingsmulegheiter

Ferdigheiter 
Studenten
kan gjere greie for faglege val 
kan reflektere over eiga fagleg utøving og justere ho under rettleiing 
kan finne og vise til informasjon og fagstoff og vurdere relevansen for ei yrkesfagleg problemstilling

Generell kompetanse
Studenten
Kan planlegge og gjennomføre yrkesretta arbeidsoppgåver og prosjekter aleine og som deltakar i gruppe og i tråd med etiske krav og retningslinjer  
kan utveksle synspunkt med andre med bakgrunn innanfor bransjen/ yrket og delta i diskusjonar om utvikling av god praksis 
kan bidra til organisasjonsutvikling
Opptak
Det generelle grunnlaget for opptak til studium ved Fagskulen Vestland er at søkjar skal ha fullført og bestått vidaregåande opplæring med relevant fagbrev/sveinebrev.
Søkjarar som kan dokumentere at dei skal gjennomføre fagprøve etter opptaksfristen, kan tildelast plass på vilkår om bestått prøve.
Formelle opptakskrav
Utdanningsleiar er ansvarleg for at fagbrev som kvalifiserer og eventuelt andre krav som må vere oppfylt, leggast inn innan fristen 1. november året før start. Dette for at informasjon om krav må samsvare med informasjon i samordna opptak og informasjon gitt på nettsida til skulen.

For studium XX er relevante fagbrev/sveinebrev som dannar grunnlag for opptak: 
Anleggsrøyrleggarfaget
Byggdriftarfaget
Etc.


Opptak på grunnlag av realkompetansevurdering
NB: Dersom spesielle krav må utdanningsleiar sjå til at dette blir lagt inn under standardtekst.

Søkjarar som ikkje fyller dei generelle opptakskrava, og som har fylt 23 år, kan søkje om opptak på grunnlag av realkompetanse.
Realkompetanse er all den kompetansen ein person har skaffa seg gjennom utdanning, praktisk yrkeserfaring og deltaking i organisasjonar m.m.
Sjå Forskrift om opptak ved Fagskulen Vestland, 2022, §2 på www.lovddata.no for utfyllande informasjon om opptak.
Andre føresegn 
Skikkavurdering
For dei studiane det er aktuelt for blir denne standardteksten lagt inn: 
For denne utdanninga blir det gjennomført ei skikkavurdering i samsvar med Forskrift om høgare yrkesfagleg utdanning §27 (1).
Ei skikkavurdering skal avdekke om studenten har dei nødvendige forutsetningane for å kunne utøve yrket. Ein student som i utdanninga eller i framtidig yrkesutøving kan utgjere fare for liv, fysisk og/eller psykisk helse, rettigheiter og sikkerheit til barn, unge eller vaksne i sårbare situasjonar, er ikkje skikka for yrket.
Politiattest
Standardtekst for dei studia det er aktuelt:
I utdanningar der studentar kan kome i kontakt med mindreårige som del av klinisk undervisning eller praksis må studenten levere politiattest jf. politiregisterloven § 39 første ledd. For denne utdanninga blir det kravd politiattest.
Organisering av studiet
Kort tekst om mengde undervisning og forventning om eigeninnsats, til dømes undervisning kvar dag, tal på samlingar, og aktivitetar mellom samlingane.
Det må gå tydeleg fram om samlingar er fysiske eller digitale.
For nettbaserte studiar med samling, er det viktig at aktivitetar mellom samlingar blir skildra her.
Arbeidsmengde
Under organisering av emnet hentar vi inn ein modell som viser omfang frå emnenivå. 
Timebelastninga for eit studium på heiltid er mellom 1500 - 1800 timar per 60 studiepoeng. Det inkluderer all lærarstyrt rettleiing/undervisning, praksis, eksamensførebuing og berekna eigearbeid for studentane.
 
Arbeidsmengde i Fag
[image: ]
Studiemodellar
I studiemodellen legg ein emna inn i den rekkjefølgja dei startar og viser kva for emne som startar når og kor mange studiepoeng dei har. Hak av for Omfang og Pensumlitteratur.  
Læringsformer
Skriv på eit overordna nivå om kva for læringsformer som blir nytta i denne utdanninga. Ver konkret.
Skolen legg til rette for varierte læringsformer. Dette vil seie at man blant anna nytter: 
gruppearbeid med logg 
refleksjon prosjektarbeid med tverrfagleg fokus 
førelesing 
praksisorientert undervisning 
rettleiing 
individuelle arbeidsoppgåver 
presentasjonar 
nettstøtta læring 
problembasert læring
Med utgangspunkt i studieplanen er det utarbeida detaljerte obligatoriske læringsaktivitetar for kvart emne. 
Obligatoriske læringsaktivitetar kan vere: 
oppmøte i undervisninga 
innleveringar
presentasjonar
prøver
ekskursjonar
samarbeid med medstudentar
laboratoriearbeid
studentlogg
refleksjonsnotatar 
osv.   
Dokumentasjon i forhold til disse krava blir samla for kvar student, jf. kapittel om mappevurdering.
Undervisningsformer
Microsoft Teams og it’slearning vert brukt som læringsplattform for å administrere studiet, og til å formidle oppgåver og prosjekt til studentane.
I omgrepet «Lærarstyrte aktivitetar mellom samlingar» legg vi både synkron og asynkron aktivitet. Dette kan vere gruppearbeid, diskusjonsforum i læringsplattformene, rettleiing både til enkeltstudentar, grupper og for klassen. Dei lærarstyrte aktivitetane bør støtte opp under kommunikasjon og dialog mellom lærar og studentar.
Synkron aktivitet er aktivitet som går føre seg i nåtid, mens asynkron aktivitet er aktivitet som ikkje krev direkte samhandling, kor ein for eksempel ser eit opptak av ein forelesning, kommuniserer digitalt med lærar og studentar o.l.

Vurdering
Bruk teksten under som utgangspunkt. Dersom det er spesielle progresjonskrav for utdanninga må det inn her.
Utganspunktet for all vurdering er læringsutbytteskildringane, både på overordna nivå og på emnenivå. 
Vurderingsform kjem an på formålet med vurderinga og vil kunne variere mellom ulike emne og studieforløp.  
Vurderingsuttrykket A til F, eller Bestått/Ikkje bestått vert nytta.
I emna er det fastsett ulike obligatoriske læringsaktivitetar som studenten må gjennomføre for å kunne få sluttvurdering.
Kva type vurdering og kva obligatoriske læringsaktivitetar som vert nytta i dei einskilde emna kjem fram av emneoversikta.
Sluttvurdering

Sluttdokumentasjon
Stryk det som ikkje passar. Dersom ein oppnår ein tittel kan ein oppgi det her.
Fullført og bestått fagskuleutdanning på 120 stp. gir vitnemål og ein høgare fagskulegrad.
Fullført og bestått fagskuleutdanning på 60 st.p. gir vitnemål og ein fagskulegrad.
Fullført og bestått fagskuleutdanning på 30 st.p. gir vitnemål. 
Studentar som ikkje har fullført heile utdanninga, kan be om eit kompetansebevis som viser fullførte og beståtte emne og eventuelt eksamenar.
Vitnemålet skal innehalda:
Emne som inngår i utdanninga.
Omfang av emne og oppnådd karakter.
Overordna læringsutbytte.
Nivå i Nasjonalt kvalifikasjonsrammeverk (NKR) 5.2 og kvalifikasjonen som ble oppnådd.
Karaktersystemet som blir brukt og tal på studiepoeng.
Namn på utdanning og tittel på hovudprosjektet.
Omgrepet Vocational Diploma (VD) blir brukt på vitnemålet for å sikre at det også kan nyttast internasjonalt.

Litteratur- og utstyrsliste 
Denne blir generert ut i frå informasjon som er lagt inn på emnenivå.
	Emneskildring   

	Jensen, Wenche (2923) Grunnleggande krav i Edutorium, (1 utg.) Fagskulen Vestland

	Jensen, Wenche (2923) Grunnleggande krav i Edutorium, (1 utg.) Fagskulen Vestland

	




2. [bookmark: _Toc256000002]Mal for emneplan i Edutorium

Informasjon:
Emnekode  5555555   Dersom emnekoden skal endrast må dette gjørast av administrator.   Emnenamn 5555555 Beste praksis | Fagskulen Vestland
Fagområde Administrasjon		Studieprogram: Administrasjon
Studiestad Nettbasert studium
Studiepoeng 10
Studienivå Høgare yrkesfagleg utdanning, nivå 5.1/5.2
Undervisningssemestere
2026 Haust
2027 Vår
Emneansvarleg				Forfattarar
Namn 						Namn
Beskriving:
Om emnet
Følgjande tema inngår i emnet:
Beskriving av innhald 
Omfang 
Obligatoriske læringsaktivitetar
Vurdering
Læringsutbytte
Kunnskap
      Studenten:
·         har innsikt i kva for tema som inngår i eit emne
·         har kunnskap om omgrep, teoriar, modeller, prosesser og verktøy som blir brukt innanfor 	  eit spesialisert fagområde 
·         kan vurdere eiget arbeid i forhold til gjeldande normer og krav 
·         kjenner til bransjen/yrket si historie, tradisjonar, eigenart og plass i samfunnet 
·         har innsikt i eigne utviklingsmulegheiter 

Ferdigheiter
Studenten:·        
·         kan gjere greie for faglege val 
·         kan reflektere over eiga fagleg utøving og justere ho under rettleiing 
·         kan finne og vise til informasjon og fagstoff og vurdere relevansen for ein yrkesfagleg 		  problemstilling
  
Generell kompetanse 
Studenten:
·        kan planlegge og gjennomføre yrkesretta arbeidsoppgåver og prosjekt aleine og som 		deltakar i gruppe og i tråd med etiske krav og retningslinjer  
·        kan utveksle synspunkt med andre med bakgrunn innanfor bransjen/ yrket og delta i 		diskusjonar om utvikling av god praksis 
·        kan bidra til organisasjonsutvikling  

Litteratur- og utstyrsliste
Jensen, Wenche (2026) Grunnleggande krav i Edutorium, (1. utg.) Fagskulen Vestland 

Omfang:
Arbeidsinnsats
Bruk omgrepa lista under for å beskrive omfang på aktivitetar.  Timar skal vere i klokketimar.
Bruk dette feltet for å beskrive innhaldet i dei ulike aktivitetane. NOKUT er opptatt av at nettstudentar skal ha same kvalitet på utdanninga som stadbaserte, og dei ønsker å sjå beskrivingar i studieplan på kva som skjer mellom samlingar.
Arbeidsmengde
Aktivitet	Varigheit	Varigheitstype 			Studieform
Timeplanfesta timar  50 	Time(r)			Heiltid 		Obligatorisk å fylle ut Obligatorisk 	Obligatorisk	Obligatorisk 
Sjølvstudium               50 	Time(r)
Praksis	                         20 	Time(r)
Kommentar
Obligatoriske læringsaktivitetar:
Fagskulen nytter følgjande definisjon på obligatoriske læringsaktivitetar:
Gjennom utdanninga skal studenten besvare og levere ulike Obligatoriske læringsaktivitetar. Obligatoriske læringsaktivitetar er obligatoriske studentarbeider og prøver som blir satt som vilkår for at studentane skal få vurdering i emnet, men som ikkje inngår i vurderingsgrunnlaget for emnekarakteren. Det må komme tydeleg frem kva for obligatoriske læringsaktiviteter som inngår i emnet. Obligatoriske læringsaktivitetar må vere etterprøvbare. 
Oppmøte er ein eigen læringsaktivitet.
Set inn følgjande standardtekst:
Godkjente obligatoriske læringsaktivitetar er gyldige i to semester etter godkjenninga, med mindre emneplanen fastset ein annan gyldigheitsperiode under.
Alle obligatoriske læringsaktivitetar må vere godkjente for å gå opp til eksamen.



	
	
	
	

	
	Namn Fritekst 
Ikkje obligatorisk
	Læringsaktivitet T.d. frammøte/presentasjon 
Obligatorisk å fylle ut
	Omfang Her kan ein angi t.d. antal ord i ein skriftleg innlevering, antal minutt for ein presentasjon eller oppmøteprosent for ein læringsaktivitet.

	
	Gitte Kor mange av same arbeidskrav som vil bli gitt 
Ikkje obligatorisk å fylle ut
	Påkravde Kor mange av arbeidskrava som må gjennomførast for å få arbeidskrava godkjente Ikkje obligatorisk å fylle ut

	Munnleg framlegg
Avkryssing

	
	Gruppering Individuell/gruppe
Obligatorisk å fylle ut viss gruppe
	Varigheit Tal

	Varigheitstype Timar/dagar etc.

	
	Kommentar Obligatorisk å oppgi gyldigheitstid i semester her berre viss det fråviker frå standard.



Vurdering
Det må tydeleg beskrivast kva for element som inngår i sluttvurderinga, og korleis disse skal vektast dersom det er aktuelt.  
 
Dersom man har prøver undervegs som blir karaktersatt og inngår i sluttvurderinga, er disse å anse som eit sjølvstendig element og kan ikkje inngå i ei eventuell mappevurdering.  
Sjå til at vurdering er i samsvar med forskrift. 
Dersom progresjonen i studiet er avhengig av at ein består det aktuelle emnet må det beskrivast her. 
Eks 1: 
I dette emnet blir det gjennomført to skriftlege prøver kor karakterane blir slått saman til ein sluttkarakter. Prøve x teller 60%  av karakteren og prøve Y teller 40%. 
Eks 2:  
I dette emnet blir det gjennomført ein skriftleg prøve som teller 50% og det blir satt ein karakter på vurderingsmappa som også teller 50%. 
Vurderingsmappe som inneheld: 
innlevering i vurderingsformar 
prøve i arbeidskrav 
ei prøve i læringsutbytebeskrivingar  
to prøver i litteraturliste 






  
	
	
Fritekstfelt: Ved mappevurdering: Obligatorisk å fylle ut innhald i mappa


	
	Vurderingskategori 
Innlevering, skuleeksamen, digital  heimeeksamen etc.

	Vurderingsform 
T.d. skriftleg skuleeksamen
Obligatorisk
	Vurderingskode
Tekstfelt, bygger gjerne på emnekoden 
Ikkje obligatorisk å fylle ut

	
	Karakterskala 
T.d. Bestått/Ikkje bestått, A-F
Obligatorisk
	Andel
Viss fleire vurderingar kan ein her angi kor mykje kvar vurdering tel av totalen
	Innleveringssemester 
Kan brukast på emne som går over fleire semester og som har periodiske vurderingar

	
	Varigheit Tal
	Varigheitstype Timer/dagar
	Gruppering Individuell/gruppe

	
	Min antal Minimum antal i gruppa
	Maks antal Maksimum antal i gruppa
	

	
	Hjelpemiddel Kalkulator etc.
	Sensortype Intern/ekstern sensor
	Kontinuasjon Eksamen kvart semester

	
	Nye felt for vurderingsplan, obligatorisk å fylle ut, frist 1. nov for emne med vurdering til våren og 1. mai for haust:
Vurderingsform*
Dato og klokkeslett

	
	Varigheit

	
	Trekkfrist

	
	Eksamenssystem

	
	Stad

	
	Ved gruppe: Individuell karakter/gruppekarakter

	
	Hjelpemiddel

	
	Lenke til heimesida med generell eksamensinfo

	
	Fritekstfelt
*Mappevurdering: Dato for start - utlevering av første oppgåve - skal fyllast inn. Han er utgangspunkt for trekkfristen.



 	  	  

Arbeidsflyt for emnebeskrivingar 
Skriv ny kommentar
[image: ]
Kommentarar
Lukkede porter: Lage/revidering
Arbeidslogg
Wenche Irene Sætrevik Jensen, 2023-09-20 10:11
[image: ]endre svar
Bruk kommentarfeltet til å logge viktige endringar. 
T.d. oppdatert obligatoriske læringsaktivitetar etter samarbeidsmøte 20.09.25.

[bookmark: _Toc256000003]3. Om systemet
1. [bookmark: _Toc256000004]Inndeling
I Edutorium jobbar vi på tre nivå. Vi kan jobbe med enkeltemne, studiemodell eller sjølve studieplanen. 
[bookmark: _Toc256000005]Emnenivå
På emnenivå finn vi informasjon om enkeltemne.  Her finn vi namn, læringsutbytebeskrivingar, undervisningssemester og omfang. Det er ei eiga fane for vurdering og for obligatoriske læringsaktivitetar. Litteratur skal registrerast på emnenivå, og kan bli generert til ei liste som inngår i studieplanen.
[bookmark: _Toc256000006]Studiemodell:
I studiemodellen vel man kva emne som skal inngå, og ein registrerer kor mange studiepoeng det skal vere, og kva semester det skal køyrast i.
Dersom det er både eit heiltidstudium og eit deltidsstudium på ei utdanning kan dei inngå i same studieplan, med ulik studiemodell.
[bookmark: _Toc256000007]Studieplan:
I studieplanen er ei samla oversikt over studiet, med overordna læringsutbyte og opptakskrav. Studiemodellen, emneoversikten og litteraturlista ligg her.

2. [bookmark: _Toc256000008]Arbeidsflyt
I Edutorium opererer vi med ulike steg i en arbeidsflyt. Antal steg avhenger av om vi jobbar med emne, studiemodell eller studieplan.  Vi styrer kven som får tilgang til kva nivå i arbeidsflyten. 
Kva ein ser i sitt personlege dashbord vil derfor avhenge av kva for tilgangar ein har og kor elementet er i arbeidsflyten. Dersom ein ønsker å redigere på eit emne, må ein ha tilgang til emnet, vere emneansvarleg samt at emnet må ligge i arbeidsflyt «lage/redigere».
2.1 Emnebeskrivingar:  

Her finn vi 4 ulike steg:
[bookmark: _Toc256000009]2.1.1 Administrativ førebuing;  
Her blir nye emne klargjort frå administrasjonen. Dette inneberer å enten kopiere gamle emne over til nytt år, eller å opprette nye emne. Administrasjonen fyller inn emnekode, emnenamn, fagområde og studieprogram.
Når dette arbeidet er ferdigstilt kryssar ein av i ruta for administrative førebuingar. Emnet forsvinner da frå dashbordet til den ansvarlege og dukkar opp i dashbordet til emneansvarleg.
[bookmark: _Toc256000010]2.1.2 Lage/revidering: 
I dette steget fyller emneansvarleg ut all påkravd informasjon om emna.
Når man er ferdig kryssar ein av i feltet for Lage/revidere, og emnet går da videre til fagansvarleg.
[bookmark: _Toc256000011]2.1.3 Fagleg kvalitetssikring: 
På dette nivået skal utdanningsleiar kvalitetssikre innhaldet. Når dette er gjort markerer ein i feltet for «fagleg kvalitetssikring» og emnet blir da sendt videre til administrativ kvalitetssikring og godkjenning.
[bookmark: _Toc256000012]2.1.4 Administrativ kvalitetssikring og godkjenning:
På dette nivået sjekkar administrasjonen at informasjonen som blir gitt er i samsvar med lover og regler, før emnet blir godkjent av Prorektor for utdanning.
[bookmark: _Toc256000013]2.2 Studiemodell og studieplan:
Her finner vi tre ulike steg, som er samanfallande med dei tre siste stega i arbeidsflyten til emnebeskrivingar:
Lage/revidere
Fagleg Kvalitetssikring
Administrativ kvalitetssikring og godkjenning.

3. [bookmark: _Toc256000014]Emne
Informasjonen er fordelt på 5 ulike faner:
Informasjon: Her fyller ein ut studiestad, studiepoeng, studienivå, undervisningssemester.
Beskrivingar: Her finn vi «om emnet», læringsutbytebeskrivingar, undervisningsformer og aktivitet, forkunnskapskrav og fagressursar. 
Omfang: Her fyller ein ut varigheit på ulike aktivitetar. 
Obligatoriske læringsaktivitetar: Her beskriver man dei obligatoriske læringsaktivitetane så konkret som mogleg.
Vurdering: Her beskriver ein korleis vurdering blir føretatt i emna.

4. [bookmark: _Toc256000015]Studiemodell
Studiemodellen er ein modell som viser kva for emne som er knytt til eit studium, kor mange studiepoeng emnet er, og fordelinga av studiepoeng mellom semestera.
Når han blir redigert blir han knytt til Fagområde og studieprogram. Når modellen blir namngitt kan ein med fordel kalle den t.d.: Anlegg Førde, nettbasert. På denne måten blir det lett å skilje han frå andre studiemodellar.
Dersom man skal redigere, vel ein rediger. Ein kan så anten slette, legge til eller redigere ei eksisterande linje.  Det er viktig at ein legger inn eit emne som allereie er oppretta slik at emnet som vises i studiemodellen er linka til emnet kor informasjonen om emnet ligger. Vi får da ein aktiv kopling.

5. [bookmark: _Toc256000016]Studieplan
Studieplanen viser samla oversikt over utdanninga. 
Om studiet
Overordna læringsutbytte
Opptakskrav
Andre bestemmingar
Organisering av studiet: Under dette punktet er det først eit fritekstfelt kor ein kan beskrive kva for utdanningsformer ein har, arbeidsmengde samt kva for læringsplattform ein skal nytte. Videre er det her ein koplar inn studiemodellen. Ein koplar da inn ein modell som ein har oppretta. I tillegg kan ein velje å krysse av for ulike element under «lister. Det blir da generert informasjon frå emnenivå til ein modell på overordna nivå. For eksempel må ein krysse av for pensumlitteratur her for å få ei litteraturliste til slutt i studieplanen.
Læringsformer
Her beskriv ein kort kva for læringsformer som faktisk blir nytta.
Undervisningsformer
Her beskriv ein kort kva for undervisningsformer som blir nytta.
Vurdering
Her beskriv ein vurdering på eit overordna nivå.
Sluttvurdering
Her beskriv ein korleis sluttvurdering blir gjort.
Sluttdokumentasjon
Her beskriv ein kva for dokumentasjon ein får ved gjennomført eller delvis gjennomført studium.

6. [bookmark: _Toc256000017]Årshjul for studieplanendringar

1. mai: Studieplanrevisjon startar
1. mai – 15. oktober: revisjon og evt. forslag til endringar
Oktober/november: Behandling og kvalitetssikring av forslag til endringar
Vurderingsplan – frist for vurderingar/eksamen 1. mai/1. november - publisering 1. juni/1. desember
Timeplan frist 1. mai/1. november – publisering 1. juni/1. desember
Litteraturliste frist 1. mai/1. november - publisering 1. juni/1. desember
1. november - hovudfrist for neste haust 
Endringar som blir gjort i hovudrevisjonen kan vere:
Endringar i vurderingsformer
Endringar i obligatoriske læringsaktiviteter
Omfang på emne
Legge ned emne/utdanningar
Opprette nye emne/utdanningar
Studiemodell – stadbasert, nett osv.
Opptakskrav – t.d. type fagbrev

November: Tilbakemeldingar og korrigeringar av innmeldte endringar (evt. runde 2)
Desember: Godkjenning av studieplanendringar og eventuelle konsekvensar av endringane 
Januar: kvalitetssikre og oppdatere informasjon på nettsider med meir
1. februar opnar Samordna opptak for søknader

1. april – frist redaksjonelle endringar for førstkomande haust 
1. mai: emne blir kopiert over til nytt år


7. [bookmark: _Toc256000018]Publisering, studentarkiv og sporbarheit
Når ein har revidert et emne/studiemodell/studieplan og denne er godkjent i alle ledd av arbeidsflyten, blir emnet publisert ved at systemadministrator kryssar av for «publisert» og «tilgjengeleg på nynorsk». Videre vil systemkoordinator sjå til at elementet blir lenka til nettsida vår. I studiearkivet blir utgåtte element lagra slik at dei er tilgjengelege for ettertida. Studieplanar frå før vi tok i bruk edutorium er ikkje importert, dvs. at studieplanane som ligg i systemet er dei som gjeld frå hausten 2023.
Når det gjeld sporbarheit kan ein under «utgåver» sjå kven som har gjort endring og på kva for tidspunkt. Når det blir gjort endringar i arbeidsflyten blir dette logga automatisk i ein eigen logg som blir vist nedst i redigeringsvindauget. Man kan og velje å legge inn ein kommentar i endringsloggen dersom ein har informasjon som er relevant for andre.
Dersom det mot formodning blir gjort store endringar på sviktande grunnlag er det mogleg å gjenopprette tidlegare versjonar.
8. [bookmark: _Toc256000019]Tips og triks
Ein kan utvide rutene ein skriv i ved å ta tak i trekanten i venstre hjørnet og dra han ned.
Dersom eit «vindauge» ikkje har noko informasjon i seg, vil det ikkje visast når ein publiserer studieplanen.
Det er viktig at administrasjonen opprettar nye koder og emne, slik at det blir riktig systemteknisk. Det er for eksempel ikkje tilstrekkeleg å endre namnet på emnenivå, då dette kan medføre feil i studiemodellen. Systemadministrator har ein eigen fane for emnekodeadministrasjon kor endringar kan gjerast.

9. [bookmark: _Toc256000020]Kven gjer kva
Systemadministrator: 
Opprettar nye brukarar
Opprettar nye emne
Endrar namn og koder
Kontaktar support på vegne av skulen
Gir brukarstøtte
Koordinerer kvalitetssikring og publiserer endringar
Gjer redaksjonelle endringar
Følger opp framdrift
Melder inn behov for systemendringar

Emneansvarleg:
Reviderer emna i tråd med retningsliner
Utdanningsleiarar
Melder inn nye brukarar og emneansvarlege
Ser til at arbeid med revidering blir følgt opp
Gjennomfører fagleg kvalitetssikring 
Eksamensansvarleg:
Sjekkar at vurdering og obligatoriske læringsaktiviteter er i samsvar med forskrifter og retningslinjer
Prorektor:
Godkjenner endringar før publisering

10. [bookmark: _Toc256000021]Faktorar som påverkar tidsfristar for studieplanendringar
Når ein jobbar med studieplanendringar er det en rekke faktorar som kan påverke fristane vi opererer med. Nokre endringar medfører at det er behov for å sende endringmelding til NOKUT.  
I dei falla ein venter på avklaring frå NOKUT må denne vere på plass før ein implementerer endringa.
Dersom ein ønsker å gjere endringar basert på innspel frå studentar og arbeidsliv, bør disse innspela vere innhenta til ein startar studieplanrevisjonen.
Dersom det blir gjort endringar i nasjonale planer må ein vurdere tidsaspektet ved implementering.
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